
Die Immo-Hyp GmbH ist ein starker Partner für 

Dienstleistungen rund um die Immobilienverwaltung. 
 

Als Familienunternehmen zeichnen wir uns durch 
Kompetenz und Zuverlässigkeit aus und können auf 

über 50 Jahre Erfahrung bauen. 
 

In Süddeutschland werden ca. 14.000 Einheiten durch uns betreut.  
Unsere zahlreichen Service Points garantieren eine umfassende 

„Vor-Ort-Verwaltung“. 
 

Für unsere Hauptverwaltung in Ravensburg suchen wir ab sofort 

 

Eine Buchhaltungskraft (m/w/d) 

 
Ihre Aufgaben: 

 
 Buchen von Kontoauszügen, Gutschriften, Darlehen 

 Erstellung von Sollstellungen 
 Einziehen von Lastschriften 

 Buchen und Bezahlen von Rechnungen 
 Steuerlauf durchführen 

 Stammdatenpflege der Kreditoren/Debitoren 

 Erstellen von Eigentümerabrechnungen 
 Abrechnung von Hausmeisterlöhnen 

 
Ihr Profil: 

 
 Abgeschlossene kaufm. Ausbildung 

 Idealerweise Erfahrung im Bereich Buchhaltung 
 Sehr gute EDV-Kenntnisse 

 Freude am selbständigen und gewissenhaften Arbeiten 
 

Wir bieten: 
 

 Einen unbefristeten und sicheren Arbeitsplatz 
 Eine persönliche Arbeitsatmosphäre 

 

 
Wir freuen uns, wenn Sie unser Team verstärken und garantieren Ihnen eine 

umfangreiche Einarbeitung. Weitere Auskünfte zur Stelle erteilt Ihnen Frau 
Sylvia Lickert gerne unter 0751 36340-23. 

 
 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie uns bitte unter Angabe  
des frühestmöglichen Eintrittsdatums und Ihrer Gehaltsvorstellung an 

sli@immo-hyp.de. Vielen Dank! 

mailto:sli@immo-hyp.de

